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Na temelju članka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), Naputku 
o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (NN 

132/21) i članku 23. Statuta Instituta za filozofiju donosim 
 

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA 
USTROJSTVENIH JEDINICA I SLUŽBENIH OSOBA 

INSTITUTA ZA FILOZOFIJU 
 

Članak 1. 
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka ustrojstvenih jedinica i 
službenih osoba Instituta za filozofiju (dalje: Plan) uređuju se klasifikacijske i brojčane 
oznake akata te brojčane oznake ustrojstvenih jedinica i službenih osoba u uredskom 
poslovanju Instituta za filozofiju ( u daljnjem tekstu: Institut ). 
 

Članak 2. 
Brojčana oznaka javnopravnog tijela dodijeljena Institutu je 251-818. 
 

Članak 3. 
 Klasifikacijske oznake koje koristi Institut sadrže glavnu grupu, grupu, podgrupu i 
pregled djelatnosti unutar podgrupe kako slijedi: 

GLAVNE GRUPE 
0 DRŽAVNA I DRUŠTVO, 

USTROJSTVO DRŽAVNE 
VLASTI I UPRAVA 

1 RAD I RADNI ODNOSI 
2 UNUTARNJI POSLOVI 
3 GOSPODARSTVO 
4 FINANCIJE 
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA 

ZAŠTITA, BRANITELJI, 
DEMOGRAFIJA I OBITELJ 

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, 
KULTURA, SPORT I RAZVOJ 
DIGITALNOG DRUŠTVA 

7 PRAVOSUĐE 
9 VANJSKI I EUROPSKI 

POSLOVI, REGIONALNI 
RAZVOJ, GEODETSKI I 
KATASTARSKI POSLOVI, 
FONDOVI EUROPSKE UNIJE 
I OSTALI POSLOVI 

GRUPE 
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00 DRŽAVA I DRUŠTVO 
01 DRŽAVNO UREĐENJE 
03 UPRAVNO POSLOVANJE 
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I 

DRUGI NADZORI U 
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA 

06 ODLIKOVANJA, JAVNE 
NAGRADE I PRIZNANJA 

11 RADNI ODNOSI 
12 PLAĆE 
13 STRUČNO USAVRŠAVANJE I 

OSPOSOBLJAVANJE 
24 SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE 
37 STAMBENO 

GOSPODARSTVO, 
STAMBENO ZBRINJAVANJE I 
STAMBENI ODNOSI 

38 GOSPODARSKA 
DOGAĐANJA, PROMIDŽBA I 
MARKETING, TEHNOLOŠKI 
RAZVOJ, INTELEKTUALNO 
VLASNIŠTVO, STANDARDI I 
TEHNIČKI NORMATIVI 

40 FINANCIJE (OPĆENITO) 
43 DOHOCI KORISNIKA 

PRORAČUNSKIH 
SREDSTAVA 

47 KONTROLA FINANCIJSKOG 
POSLOVANJA 

50 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I 
ZDRAVSTVENO 
OSIGURANJE 

60 OBRAZOVANJE 
61 KULTURA 
64 ZNANOST 
65 INFORMATIKA I DIGITALNO 

DRUŠTVO 
70 POSLOVI PRAVOSUDNE 

UPRAVE 
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG 

SUSTAVA 
90 EUROPSKI POSLOVI 
91 VANJSKI POSLOVI 
94 IMOVINSKO-PRAVNI 

POSLOVI 
95 STATISTIKA 
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PODGRUPE I DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE 

Oznaka klasifikacije po 
sadržaju 

Broj dosjea Opis djelatnosti unutar 
podgrupe 

007  Ustanove (Općenito) 
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti 

ustanova 
007-02 01 Imenovanje i razrješenje 

članova upravnih vijeća 
ustanova 

007-02 02 Upravno vijeće (općenito) 
007-03 01 Davanje suglasnosti na 

imenovanje i razrješenje 
ravnatelja ustanova 

007-04 01 Ostalo 
008  Informiranje 
008-01 01 Pristup informacijama 
008-02 01 Javno informiranje 
008-03 01 Ostalo 
009  Zaštita osobnih podataka 
009-01 01 Praćenje i provedba propisa 

o zaštiti osobnih podataka 
009-03 01 Imenovanje službenika za 

zaštitu osobnih podataka 
009-04 01 Ostalo 
011  Ustav, zakoni i drugi propisi 
011-01 01 Ustav, zakoni i drugi propisi, 

postupak njihovog 
donošenja, objavljivanje i 
ostalo 

011-01 02 Akti ravnatelja 
011-01 03 Akti Upravnog vijeća 
011-01 04 Akti Znanstvenog vijeća 
032  Informacijsko-

dokumentacijsko 
poslovanje 

032-03 01 Stručni časopisi, službena 
glasila i druga stručna 
literatura 

033  Tiskanje i umnožavanje 
materijala 

033-01 01 Tiskanje, umnožavanje i 
uvezivanje materijala 

033-02 01 Ostalo 
034  Upravni postupak i upravni 

spor 
034-05 01 Izdavanje potvrda (općenito) 
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035  Uredsko poslovanje 
035-01 01 Donošenje plana 

klasifikacijskih oznaka i 
plana brojčanih oznaka 

035-02 01 Postupanje s pismenima 
035-03 01 Evidencije 
035-04 01 Obrasci 
035-05 01 Oblik, sadržaj i način izrade 

pismena 
035-06 01 Primjena informacijske 

tehnologije u uredskom 
poslovanju 

035-07 01 Ostalo 
036  Upravljanje 

dokumentarnim gradivom 
036-01 01 Čuvanje, zaštita, obrada, 

vrednovanje, odabiranje, 
pretvorba, korištenje, 
izlučivanja dokumentarnog 
gradiva 

036-02 01 Predaja arhivskog gradiva 
nadležnom arhivu 

036-03 01 Ostalo 
039  Upravljanje kvalitetom 
039-01 01 Upravljanje kvalitetom, 

standardizacija i 
unaprjeđenje poslovnih 
procesa 

039-02 01 Samoprocjena upravljanja 
kvalitetom 

039-04 01 Ostalo 
044  Ostali nadzori 
044-01 01 Ostali nadzori 
061  Javne nagrade i priznanja 
061-01 01 Javne nagrade i priznanja za 

društveno-politički rad, za 
znanstveno-istraživački rad, 
za rad u gospodarstvu, za 
dostignuća u kulturi, 
umjetnosti, sportu 

061-02 01 Druge javne nagrade i 
priznanje 

061-03 01 Ostalo 
110  Zaposleni u javnom sektoru 
110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u 

javnom sektoru (općenito) 
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110-03 01 Evidencije zaposlenih 
110-05 01 Suglasnosti Instituta za 

filozofiju / Ostalo 
112  Zasnivanje i prestanak 

radnog odnosa, prijam u 
službu i prestanak službe, 
ugovor o djelu, dopunski 
rad i ostalo 

112-01 01 Radni odnos na određeno 
vrijeme  

112-02 01 Radni odnos na neodređeno 
vrijeme 

112-03 01 Natječaji za zapošljavanje 
112-08 01 Ugovor o djelu 
112-09 01 Ugovor o autorskom djelu 
112-11 01 Ostalo  
113  Radno vrijeme, odmori, 

dopusti i bolovanja, 
obustave rada 

113-01 01 Radno vrijeme 
113-02 01 Odmori 
113-03 01 Dopusti 
113-04 01 Bolovanja 
114  Radni sporovi, materijalna i 

disciplinska odgovornost 
114-02 01 Disciplinska odgovornost i 

postupak 
115  Zaštita na radu 
115-01 01 Zaštita na radu 
115-02 01 Posebna zaštita žena, djece i 

osoba s invaliditetom 
115-03 01 Ozljede na radu 
115-04 01 Ostalo 
119  Upravljanje ljudskim 

potencijalima, ocjenjivanje 
i ostalo 

119-01 01 Upravljanje ljudskim 
potencijalima 

119-02 01 Ocjenjivanje 
119-03 01 Ostalo 
120  Stjecanje plaće 
120-01 01 Utvrđivanje, raspoređivanje i 

raspodjela plaće 
120-02 01 Dodaci na plaću 
120-03 01 Ostalo 
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121  Ostala primanja po osnovi 
rada 

121-01 01 Dnevnica 
121-04 01 Naknada za prijevoz na 

posao i s posla 
121-06 01 Regres za godišnji odmor 
121-08 01 Pomoć u slučaju smrti 
121-09 01 Jubilarne nagrade 
121-10 01 Otpremnine 
121-11 01 Autorski honorari 
121-12 01 Ostalo 
130  Tečajevi, savjetovanja i 

stručna putovanja 
130-01 01 Tečajevi, savjetovanja i 

seminari 
130-02 01 Stručna putovanja, kongresi, 

simpoziji 
131  Specijalizacije i druga 

stručna usavršavanja 
131-02 01 Edukacije 
133  Državni, stručni i 

pravosudni ispiti 
133-03 01 Stručni ispiti 
133-04 01 Drugi ispiti 
134  Stručni i akademski nazivi i 

akademski stupanj 
134-01 01 Stručni i akademski nazivi 
134-02 01 Akademski stupanj 
134-03 01 Počasni nazivi 
134-04 01 Ostalo 
244  Ispitivanja tehnike, uređaja, 

opreme, sredstava za 
gašenje požara i radne 
opreme 

244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja 
tehnike uređaja i opreme 

372  Poslovni prostor 
372-01 01 Poslovni prostori koje koriste 

javnopravna tijela 
372-02 01 Zakup poslovnog prostora 
384  Intelektualno vlasništvo 
384-03 01 Autorsko pravo i srodna 

prava 
400  Financijsko-planski 

dokumenti 
400-01 01 Proračun 
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400-02 01 Financijski planovi 
400-03 01 Periodični obračuni 
400-04 01 Financijski izvještaji 
400-06 01 Planovi nabave 
400-07 01 Ostalo 
401  Knjigovodstveno-

računovodstveno 
poslovanje 

401-01 01 Računi, ulazni 
401-01 02 Računi, izlazni 
401-02 01 Računski plan 
401-03 01 Predračuni 
401-05 01 Ostalo 
402  Financiranje 
402-05 01 Sufinanciranje 
402-06 01 Financiranje iz proračuna 
406  Upravljanje imovinom i 

nabavljanje imovine 
406-01 01 Sitni inventar 
406-02 01 Osnovna sredstva 
406-02 02 Narudžbenice 
406-02 03 Ponude 
406-03 01 Javna nabava 
406-04 01 Inventure 
406-05 01 Upravljanje nekretninama i 

pokretninama 
406-06 01 Ostalo 
430  Raspolaganje proračunskim 

sredstvima 
430-01 01 Ugovorne obveze 
430-02 01 Zakonske obveze 
432  Poslovanje korisnika 

proračuna 
432-01 01 Procedure o blagajničkom 

poslovanju 
432-02 01 Vođenje propisane 

evidencije 
432-03 01 Kontrola i nadzor 

(proračunski) 
432-04 01 Ostalo 
470  Financijski nadzor 
470-01 01 Financijska revizija 
470-02 01 Proračunski nadzor 
470-03 01 Fiskalna odgovornost 
470-04 01 Financijska inspekcija 
470-05 01 Ostalo 
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500  Zdravstvena zaštita 
(općenito) 

500-01 01 Sustav zdravstvene zaštite i 
zdravstvenog osiguranja 

502  Prava iz zdravstvenog 
osiguranja 

502-01 01 Pravo na zdravstvenu zaštitu 
502-02 01 Pravo na novčane naknade 
502-03 01 Ozljeda na radu i 

profesionalna bolest 
603  Javna predavanja i tribine 
603-01 01 Organizacija javnih 

predavanja, tribina, okruglih 
stolova, panela i ostalo 

610  Manifestacije i 
komemoracije 

610-01 01 Kulturne manifestacije 
610-03 01 Obilježavanje obljetnica i 

prigodnih datuma 
611  Kulturno i umjetničko 

stvaralaštvo 
611-04 01 Knjižničarska djelatnost 
611-07 01 Izdavačka djelatnost 
640  Znanstveno-istraživački 

stručnjaci 
640-01 01 Znanstveno-istraživačke 

organizacije (HrZZ i sl) 
640-01 02 Znanstveno vijeće 
640-02  Znanstveno – istraživački 

stručnjaci 
640-05 01 Ostalo 
641  Znanstvena istraživanja 
641-01 01 Znanstvena istraživanja po 

područjima - filozofija 
(projekti) 

641-02 01 Poticanje znanstvenih 
istraživanja (vanjski projekti) 

641-03 01 Ostalo 
643  Znanstveno usavršavanje 
643-02 01 Ostalo 
643-02 02 Putni nalozi 
650  Informatika 
650-01 01 Informatička oprema 
650-02 01 Informacijski sustavi 
650-04 01 Informacijske tehnologije 
650-05 01 Ostalo 
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701  Odvjetništvo i pravna 
pomoć 

701-01 01 Odvjetništvo 
740  Pravosudni sustav 

(općenito) 
740-03 01 Prekršaji 
740-04 01 Materijalno pravo 
740-05 01 Obvezni odnosi 
740-07 01 Parnični postupak 
740-09 01 Izvanparnični postupak 
740-10 01 Izvršni postupak 
740-11 01 Uknjižba nekretnina u 

državnom vlasništvu 
740-12 01 Upis u sudski registar 
740-15 01 Ostalo 
901  Korištenje sredstava 

Europske unije 
901-01 01 Strateški i operativni 

dokumenti i programi za 
korištenje sredstava EU 

901-02 01 Ostalo 
910  Predstavljanje Republike 

Hrvatske u drugim 
državama 

910-01 01 Međunarodne organizacije i 
konferencije 

910-02 01 Razvijanje i unapređenje 
odnosa s drugim državama 

910-03 01 Ostalo 
940  Imovina u državnom 

vlasništvu i vlasništvu 
jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

940-01 01 Rješavanje 
imovinskopravnih odnosa 
stambenih zgrada 

940-04 01 Uknjižba prava vlasništva 
954  Poslovne statistike 
954-05 01 Statistika inovacija, znanosti, 

tehnologija i investicija 
954-06 01 Ostalo 
99  Ostalo 
990 01 Razno-ne ulazi u prethodne 

grupe 
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Brojčane oznake ustrojstvenih jedinica Instituta: 
 

BROJČANE OZNAKE USTROJSTVENIH 
JEDINICA INSTITUTA: 

 

01 RAVNATELJ 
01-01 UPRAVNO VIJEĆE 
01-02 ZNANSTVENO VIJEĆE 
02 TAJNIŠTVO 
03 RAČUNOVODSTVO 
04 RAZNA POVJERENSTVA 
05 KNJIŽNICA 
06 INFORMATIČKA SLUŽBA 
07 SLUŽBA ZA TEHNIČKE I OPĆE POSLOVE 
08-01 PROJEKTI - PROJEKTI INSTITUTA 
08-02 PROJEKTI - VANJSKI PROJEKTI 
09-01 Časopis CROATIAN JOURNAL OF 

PHILOSOPHY 
09-02 Časopis PRILOZI ZA ISTRAŽIVANJE 

HRVATSKE FILOZOFSKE BAŠTINE 
 
 

Članak 3. 
Ovaj Plan primjenjuje se od 1. siječnja 2025. godine. 
 

Članak 4. 
Ovaj Plan objavljuje se na mrežnoj stranici Instituta. 
 
 
 
                                                                                      Ravnatelj Instituta za filozofiju 
                                                                                                       
 
 

                                                                      Dr. sc. Luka Boršić 
         
 


