# Institut za
g filozofiju

Klasa: 035-01/24-01/01
Ur. broj: 251-818-02-24-1
Zagreb, 17.12.2024.

Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), Naputku
o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN
132/21) i ¢lanku 23. Statuta Instituta za filozofiju donosim

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA
USTROJSTVENIH JEDINICA I SLUZBENIH OSOBA
INSTITUTA ZA FILOZOFIJU

Clanak 1.
Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka ustrojstvenih jedinica i
sluzbenih osoba Instituta za filozofiju (dalje: Plan) ureduju se klasifikacijske i brojcane
oznake akata te brojcane oznake ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba u uredskom
poslovanju Instituta za filozofiju (u daljnjem tekstu: Institut ).

Clanak 2.
Brojcana oznaka javnopravnog tijela dodijeljena Institutu je 251-818.

Clanak 3.
Klasifikacijske oznake koje koristi Institut sadrze glavnu grupu, grupu, podgrupu i
pregled djelatnosti unutar podgrupe kako slijedi:
GLAVNE GRUPE

0 DRZAVNA I DRUSTVO,
USTROJSTVO DRZAVNE
VLASTI I UPRAVA
RAD I RADNI ODNOSI
UNUTARN]JI POSLOVI
GOSPODARSTVO
FINANCIJE
ZDRAVSTVO, SOCIJALNA
ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA I OBITEL]J
6 OBRAZOVAN]JE, ZNANOST,
KULTURA, SPORT I RAZVQ]J
DIGITALNOG DRUSTVA
7 PRAVOSUDE
9 VAN]JSKI I EUROPSKI
POSLOVI, REGIONALNI
RAZVO]J], GEODETSKI I
KATASTARSKI POSLOVI,
FONDOVI EUROPSKE UNIJE
I OSTALI POSLOVI
GRUPE
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00

DRZAVA I DRUSTVO

01

DRZAVNO UREPENJE

03

UPRAVNO POSLOVAN]JE

04

UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I
DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

06

ODLIKOVAN]JA, JAVNE
NAGRADE I PRIZNANJA

11

RADNI ODNOSI

12

PLACE

13

STRUCNO USAVRSAVAN]JE I
OSPOSOBLJAVAN]JE

24

SUSTAV CIVILNE ZASTITE

37

STAMBENO
GOSPODARSTVO,
STAMBENO ZBRINJAVANJE I
STAMBENI ODNOSI

38

GOSPODARSKA
DOGADANJA, PROMIDZBA I
MARKETING, TEHNOLOSKI
RAZVO], INTELEKTUALNO
VLASNISTVO, STANDARDI I
TEHNICKI NORMATIVI

40

FINANCIJE (OPCENITO)

43

DOHOCI KORISNIKA
PRORACUNSKIH
SREDSTAVA

47

KONTROLA FINANCIJSKOG
POSLOVANJA

50

ZDRAVSTVENA ZASTITA I
ZDRAVSTVENO
OSIGURAN]JE

60

OBRAZOVANJE

61

KULTURA

64

ZNANOST

65

INFORMATIKA I DIGITALNO
DRUSTVO

70

POSLOVI PRAVOSUDNE
UPRAVE

74

OSTALO IZ PRAVOSUDNOG
SUSTAVA

90

EUROPSKI POSLOVI

91

VAN]JSKI POSLOVI

94

IMOVINSKO-PRAVNI
POSLOVI

95

STATISTIKA
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PODGRUPE I DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

Oznaka klasifikacije po Broj dosjea Opis djelatnosti unutar

sadrzaju podgrupe

007 Ustanove (Opcenito)

007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti
ustanova

007-02 01 Imenovanje i razrjeSenje
¢lanova upravnih vijeéa
ustanova

007-02 02 Upravno vijeée (opcenito)

007-03 01 Davanje suglasnosti na
imenovanje i razrjeSenje
ravnatelja ustanova

007-04 01 Ostalo

008 Informiranje

008-01 01 Pristup informacijama

008-02 01 Javno informiranje

008-03 01 Ostalo

009 Zastita osobnih podataka

009-01 01 Pracenje i provedba propisa
o zastiti osobnih podataka

009-03 01 Imenovanje sluzbenika za
zaStitu osobnih podataka

009-04 01 Ostalo

011 Ustav, zakoni i drugi propisi

011-01 01 Ustav, zakoni i drugi propisi,
postupak njihovog
donoSenja, objavljivanje i
ostalo

011-01 02 Akti ravnatelja

011-01 03 Akti Upravnog vijeéa

011-01 04 Akti Znanstvenog vijec¢a

032 Informacijsko-
dokumentacijsko
poslovanje

032-03 01 Strucni Casopisi, sluzbena
glasila i druga struéna
literatura

033 Tiskanje i umnozavanje
materijala

033-01 01 Tiskanje, umnoZavanje i
uvezivanje materijala

033-02 01 Ostalo

034 Upravni postupak i upravni
spor

034-05 01 Izdavanje potvrda (opcenito)

INSTITUT ZA FILOZOFIJU, Ulica grada Vukovara 54, HR-10000 Zagreb

+385 16111 532

filozof@ifzg.hr

www.ifzg.hr

| OIB 43667021597




# Institut za
g filozofiju

035 Uredsko poslovanje

035-01 01 DonoSenje plana
klasifikacijskih oznaka i
plana brojéanih oznaka

035-02 01 Postupanje s pismenima

035-03 01 Evidencije

035-04 01 Obrasci

035-05 01 Oblik, sadrzaj i nacin izrade
pismena

035-06 01 Primjena informacijske
tehnologije u uredskom
poslovanju

035-07 01 Ostalo

036 Upravljanje
dokumentarnim gradivom

036-01 01 Cuvanje, zastita, obrada,
vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koriStenje,
izluc¢ivanja dokumentarnog
gradiva

036-02 01 Predaja arhivskog gradiva
nadleznom arhivu

036-03 01 Ostalo

039 Upravljanje kvalitetom

039-01 01 Upravljanje kvalitetom,
standardizacija i
unaprjedenje poslovnih
procesa

039-02 01 Samoprocjena upravljanja
kvalitetom

039-04 01 Ostalo

044 Ostali nadzori

044-01 01 Ostali nadzori

061 Javne nagrade i priznanja

061-01 01 Javne nagrade i priznanja za
drustveno-politicki rad, za
znanstveno-istrazivacki rad,
za rad u gospodarstvu, za
dostignuéa u kulturi,
umjetnosti, sportu

061-02 01 Druge javne nagrade i
priznanje

061-03 01 Ostalo

110 Zaposleni u javhom sektoru

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u
javnom sektoru (opcenito)
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110-03 01 Evidencije zaposlenih

110-05 01 Suglasnosti Instituta za
filozofiju / Ostalo

112 Zasnivanje i prestanak
radnog odnosa, prijam u
sluzbu i prestanak sluzbe,
ugovor o djelu, dopunski
rad i ostalo

112-01 01 Radni odnos na odredeno
vrijeme

112-02 01 Radni odnos na neodredeno
vrijeme

112-03 01 Natjecaji za zaposljavanje

112-08 01 Ugovor o djelu

112-09 01 Ugovor o autorskom djelu

112-11 01 Ostalo

113 Radno vrijeme, odmori,
dopusti i bolovanja,
obustave rada

113-01 01 Radno vrijeme

113-02 01 Odmori

113-03 01 Dopusti

113-04 01 Bolovanja

114 Radni sporovi, materijalna i
disciplinska odgovornost

114-02 01 Disciplinska odgovornost i
postupak

115 Zastita na radu

115-01 01 Zastita na radu

115-02 01 Posebna zastita Zena, djece i
osoba s invaliditetom

115-03 01 Ozljede na radu

115-04 01 Ostalo

119 Upravljanje ljudskim
potencijalima, ocjenjivanje
iostalo

119-01 01 Upravljanje ljudskim
potencijalima

119-02 01 Ocjenjivanje

119-03 01 Ostalo

120 Stjecanje place

120-01 01 Utvrdivanje, rasporedivanje i
raspodjela plade

120-02 01 Dodaci na plac¢u

120-03 01 Ostalo
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g filozofiju

I @ Institut za
1

21 Ostala primanja po osnovi

rada

121-01 01 Dnevnica

121-04 01 Naknada za prijevoz na
posaois posla

121-06 01 Regres za godi$nji odmor

121-08 01 Pomo¢ u slucaju smrti

121-09 01 Jubilarne nagrade

121-10 01 Otpremnine

121-11 01 Autorski honorari

121-12 01 Ostalo

130 Tecajevi, savjetovanja i
strucna putovanja

130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i
seminari

130-02 01 Stru¢na putovanja, kongresi,
simpoziji

131 Specijalizacije i druga
strucna usavrsavanja

131-02 01 Edukacije

133 Drzavni, strucni i
pravosudni ispiti

133-03 01 Struéni ispiti

133-04 01 Drugi ispiti

134 Strucni i akademski nazivi i
akademski stupanj

134-01 01 Strucni i akademski nazivi

134-02 01 Akademski stupanj

134-03 01 Pocasni nazivi

134-04 01 Ostalo

244 Ispitivanja tehnike, uredaja,
opreme, sredstava za
gasenje pozara i radne
opreme

244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja
tehnike uredaja i opreme

372 Poslovni prostor

372-01 01 Poslovni prostori koje koriste
javnopravna tijela

372-02 01 Zakup poslovnog prostora

384 Intelektualno vlasnistvo

384-03 01 Autorsko pravo i srodna
prava

400 Financijsko-planski
dokumenti

400-01 01 Proracun
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400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obracuni

400-04 01 Financijski izvjestaji

400-06 01 Planovi nabave

400-07 01 Ostalo

401 Knjigovodstveno-
ra¢unovodstveno
poslovanje

401-01 01 Racuni, ulazni

401-01 02 Racuni, izlazni

401-02 01 Racunski plan

401-03 01 Predracuni

401-05 01 Ostalo

402 Financiranje

402-05 01 Sufinanciranje

402-06 01 Financiranje iz proracuna

406 Upravljanje imovinom i
nabavljanje imovine

406-01 01 Sitni inventar

406-02 01 Osnovna sredstva

406-02 02 Narudzbenice

406-02 03 Ponude

406-03 01 Javna nabava

406-04 01 Inventure

406-05 01 Upravljanje nekretninama i
pokretninama

406-06 01 Ostalo

430 Raspolaganje proracunskim
sredstvima

430-01 01 Ugovorne obveze

430-02 01 Zakonske obveze

432 Poslovanje korisnika
proracuna

432-01 01 Procedure o blagajnickom
poslovanju

432-02 01 Vodenje propisane
evidencije

432-03 01 Kontrola i nadzor
(proracunski)

432-04 01 Ostalo

470 Financijski nadzor

470-01 01 Financijska revizija

470-02 01 Proracunski nadzor

470-03 01 Fiskalna odgovornost

470-04 01 Financijska inspekcija

470-05 01 Ostalo
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500 Zdravstvena zaStita
(opcenito)

500-01 01 Sustav zdravstvene zastite i
zdravstvenog osiguranja

502 Prava iz zdravstvenog
osiguranja

502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu

502-02 01 Pravo na novcane naknade

502-03 01 Ozljeda na radu i
profesionalna bolest

603 Javna predavanja i tribine

603-01 01 Organizacija javnih
predavanja, tribina, okruglih
stolova, panela i ostalo

610 Manifestacije i
komemoracije

610-01 01 Kulturne manifestacije

610-03 01 ObiljeZavanje obljetnica i
prigodnih datuma

611 Kulturno i umjetnicko
stvaralastvo

611-04 01 KnjiZznicarska djelatnost

611-07 01 Izdavacka djelatnost

640 Znanstveno-istrazivacki
strucnjaci

640-01 01 Znanstveno-istrazivacke
organizacije (HrZZ i sl)

640-01 02 Znanstveno vijece

640-02 Znanstveno - istraZivacki
strucnjaci

640-05 01 Ostalo

641 Znanstvena istrazivanja

641-01 01 Znanstvena istraZivanja po
podrucjima - filozofija
(projekti)

641-02 01 Poticanje znanstvenih
istraZivanja (vanjski projekti)

641-03 01 Ostalo

643 Znanstveno usavrsavanje

643-02 01 Ostalo

643-02 02 Putni nalozi

650 Informatika

650-01 01 Informaticka oprema

650-02 01 Informacijski sustavi

650-04 01 Informacijske tehnologije

650-05 01 Ostalo
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701 Odvjetnistvo i pravna
pomoc¢

701-01 01 Odvjetnistvo

740 Pravosudni sustav
(opéenito)

740-03 01 Prekrsaji

740-04 01 Materijalno pravo

740-05 01 Obvezni odnosi

740-07 01 Parniéni postupak

740-09 01 Izvanparniéni postupak

740-10 01 Izvrs$ni postupak

740-11 01 Uknjizba nekretnina u
drZzavnom vlasnistvu

740-12 01 Upis u sudski registar

740-15 01 Ostalo

901 Koristenje sredstava
Europske unije

901-01 01 Strateski i operativni
dokumenti i programi za
koriStenje sredstava EU

901-02 01 Ostalo

910 Predstavljanje Republike
Hrvatske u drugim
drzavama

910-01 01 Medunarodne organizacije i
konferencije

910-02 01 Razvijanje i unapredenje
odnosa s drugim drZzavama

910-03 01 Ostalo

940 Imovina u drZavnom
vlasnistvu i vlasniStvu
jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

940-01 01 Rjesavanje
imovinskopravnih odnosa
stambenih zgrada

940-04 01 Uknjizba prava vlasniStva

954 Poslovne statistike

954-05 01 Statistika inovacija, znanosti,
tehnologija i investicija

954-06 01 Ostalo

929 Ostalo

990 01 Razno-ne ulazi u prethodne
grupe
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Brojéane oznake ustrojstvenih jedinica Instituta:

BROJCANE OZNAKE USTROJSTVENIH

JEDINICA INSTITUTA:

01 RAVNATEL]

01-01 UPRAVNO VIJECE

01-02 ZNANSTVENO VIJECE

02 TAJNISTVO

03 RACUNOVODSTVO

04 RAZNA POVJERENSTVA

05 KNJIZNICA

06 INFORMATICKA SLUZBA

07 SLUZBA ZA TEHNICKE I OPCE POSLOVE

08-01 PROJEKTI - PROJEKTI INSTITUTA

08-02 PROJEKTI - VANJSKI PROJEKTI

09-01 Casopis CROATIAN JOURNAL OF
PHILOSOPHY

09-02 Casopis PRILOZI ZA ISTRAZIVANJE
HRVATSKE FILOZOFSKE BASTINE

Clanak 3.
Ovaj Plan primjenjuje se od 1. sijeCnja 2025. godine.

Clanak 4.
Ovaj Plan objavljuje se na mreznoj stranici Instituta.

Ravnatelj Instituta za filozofiju

Dr. sc. Luka Borsi¢
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