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Na temelju ¢l. 34 Zakona o fiskalnoj odgovornosti (VN 111/18) i ¢l. 7 Uredbe o sastavljanju i
predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (VN 95/19) dr. sc. Filip Grgi¢, ravnatelj Instituta za

filozofiju donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Postupak stvaranja ugovornih obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

. Pocetkom godine sastavlja se plan nabave za tekucu godinu, i to za: uredski materijal.
materijal za higijenske potrebe 1 ¢is¢enje, ostali materijal za potrebe redovnog poslovanja,
elektri¢nu energiju, toplu vodu, materijal 1 dijelove za tekuce i investicijsko odrzavanje, tonere,
sitan inventar, telekomunikacijske usluge, postanske usluge, usluge odrzavanja prostora, usluge
odrzavanja opreme, usluge promidzbe i1 oglasavanja, komunalne usluge, najamninu za opremu.
licence, zdravstvene usluge, uslugu ¢is¢enja prostorija, odrzavanje ra¢unalnih programa i baza
te razvoj novih programa, tiskarske usluge, reprezentaciju, osobna racunala i pripadnu
ra¢unalnu opremu, knjige za biblioteku.

2. Plan nabave sastavlja ravnatelj u suradnji s voditeljem rac¢unovodstva i voditeljem tajnistva.
3. U slu¢aju nabave odredenih vrsta materijala i usluga sklapaju se posebni ugovori.

4. Posebni ugovori sklapaju se na prijedlog voditelja odgovarajuéih prateéih sluzbi, a voditelj
ratunovodstva provjerava jesu li prijedlozi ugovora u skladu s financijskim planom.

5. Ugovore sklapa 1 potpisuje ravnatelj, a provedenu provjeru i odobrenje potvrduje svojim
supotpisom voditelj ratunovodstva.

6. Nabavu materijala i usluga iz ¢l. 1 iniciraju voditelji odgovarajucih prateéih sluzbi.

7. U suradnji s voditeljem racunovodstva ili voditeljem tajniStva ravnatelj provjerava je li
inicirana nabava u skladu s financijskim planom te nalaZe sastavljanje narudZbenica ili
prihvacanje ponuda, za $to su odgovorni voditelji odgovarajué¢ih pratecih sluzbi.

8. Ravnatelj odobrava nabavu potpisivanjem narudZbenice, sklapanjem ugovora ili

prihva¢anjem ponude.
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