


PROCEDURA ZA INFORMACIJSKO ODRŽAVANJE  
AAI@Edu.hr IMENIKA 

 
1. 
 

Na Institutu za filozofiju za informacijsko održavanje imenika zadužen je 
administrator imenika na odjelu informatike i uručuje podatke o e-identitetu 
osobno ili pisanim putem svakom korisniku. 
Otvaranje e-identiteta, te promjene lozinke obavlja se u knjižnici Instituta za 
filozofiju svakim radnim danom od 09:00 do 15:00 sati. 
Dodjela e-identiteta obavlja se na temelju dokumenta sa slikom ili kroz proces 
zapošljavanja. 
 
 

2. 
 

E-identiteti se dodjeljuju korisnicima prema sljedećim pravilima: 
 
DJELATNICI 

- djelatnici e-identitet mogu dobiti na osobni zahtjev ili ukoliko je za 
vršenje službe nužno posjedovanje e-identiteta 

- e-identitet se otvara na neodređeno vrijeme i ukida se prestankom radnog 
odnosa ili nekim drugim razlogom 

 
VANJSKI SURADNICI 

- vanjski suradnici mogu dobiti e-identitet na osobni zahtjev, te im se uz 
provjeru njihovog statusa u bazi kadrovske službe otvara e-identitet 

- e-identitet se otvara za tekuću godinu, te se produžuje za zahtjev za 
narednu godinu ukoliko osoba i dalje ima status vanjskog suradnika u bazi 
kadrovske službe 

 
GOSTI 

- osobe koje su gosti na Institutu za filozofiju mogu dobiti e-identitet i 
ostaju otvoreni sve do odlaska s Instituta za filozofiju 

 
 

3. 
 

Korisnici su informirani o svojim pravima i obavezama prilikom preuzimanja e-
identiteta. 
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4. 
 

E-identiteti korisnika koje su prestale biti povezane s Institutom za filozofiju se 
pravodobno i redovito brišu. 
Regulacija i produživanje trajanja e-identiteta vrši se redovito jednom godišnje, 
a također i izvanredno u određenim prilikama. 
 
 
 
 
U Zagrebu, 30. ožujka 2011.  Voditelj odjeljka za informatičku potporu: 
 
 
      
      Maja Šoštarić, prof. 
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