Na temelju ¢l. 15. Zakona o knjiznicama (NN 17/19) i ¢l. 9. i 31. Statuta Instituta za filozofiju
ravnatelj Instituta za filozofiju uz suglasnost Upravnoga vijeca Instituta za filozofiju donosi

PRAVILNIK O RADU
KNJIZNICE INSTITUTA ZA FILOZOFIJU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
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Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

Clanak 2.
Knjiznica djeluje kao posebna ustrojstvena jedinica u sastavu Instituta za filozofiju (u daljnjem tekstu:
Institut) unutar ustrojstvene jedinice Odjeljak knjiznice i arhiva pod nazivom: Knjiznica Instituta za

filozofiju. Sjediste Knjiznice istovjetno je sjediStu Instituta i nalazi se u Zagrebu, Ulica grada
Vukovara 54/4.

Clanak 3.
Knjiznica ima pecat okruglog oblika promjera 3 cm sljedeceg sadrzaja: Institut za filozofiju Zagreb 2.
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poluotvorenog tipa u sastavu Instituta. Prvenstveno je usmjerena potrebama znanstvenoistrazivackog
te stru¢nog rada mati¢ne ustanove, tj. Instituta, ali i potrebama ostalih korisnika iz podru¢ja drustveno-
humanistickih znanosti u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.

II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 5.
Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim standardima za specijalne knjiznice i u skladu sa
Zakonom o knjiznicama.
Zadaca je knjiznice podupiranje znanstvenoistrazivacke djelatnosti Instituta putem osiguravanja
pristupa relevantnim, kvalitetnim znanstvenim informacijama i zbirkama kao i promoviranje
otvorenog pristupa i podrske u vrednovanju znanstvenih aktivnosti Instituta te razvijanja naprednih
informacijskih sustava.

Clanak 6.
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— stru¢nu obradu (inventarizaciju, deskriptivnu katalogizaciju te klasifikaciju),
—izradu kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala,
— sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,



— selektivnu diseminaciju grade,
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— suradnju s knjiznicama srodnih institucija.

Clanak 7.
Knjiznica vodi odgovaraju¢e inventarne knjige u koje obvezno upisuje sve knjige kao i ostali
knjizni¢ni fond. Nakon inventarizacije grada se obraduje, tj. katalogizira i klasificira. Svaka jedinica

........

III. USTROJSTVO I UPRAVLJANIJE KNJIZNICOM

Clanak 8.
Stru¢ne poslove u Knjiznici obavlja voditelj knjiznice. Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje
Knjiznice u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
Voditelj knjiznice je zaposlenik Instituta za filozofiju rasporeden u ustrojstvenoj jedinici Odjeljak
knjiznice i arhiva.

Clanak 9.
U dogovoru s ravnateljem i predsjednikom Znanstvenog vijeca Instituta, voditelj Knjiznice predlaze
grade te poduzima druge aktivnosti znacajne za rad knjiznice, sukladno ovom Pravilniku i nalozima
ravnatelja Instituta.

Clanak 10.
Ravnatelj Instituta daje suglasnost i donosi odluke u vezi s prijedlozima iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Strucni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Nacionalna i sveucilisna knjiznica na nacin propisan
Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti (NN 43/01).
Knjiznica je duzna mati¢noj knjiznici, na zahtjev, omoguciti uvid u podatke potrebne za obavljanje
stru¢nog nadzora.

Clanak 12.
Knjiznica sudjeluje u izdavackoj djelatnosti Instituta na nacin da posreduje izmedu Instituta i
Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u postupku dobivanja CIP-a. Voditelj knjiznice ujedno je i suradnik
za ISBN koji je zaduzen za dodjelu ISBN oznaka publikacijama Instituta kao i za redovito
izvjeStavanje Hrvatskog ureda za ISBN o iskoriStenim brojevima.
Odlukom Ravnatelja, Knjiznica moze i na drugi nacin sudjelovati u izdavackoj djelatnosti Instituta.

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 13.
Sredstva za rad Knjiznice ukljucuju sredstva za place, sredstva za nabavu grade, sredstva za program,
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drukéije odredeno.



Sredstva za rad Knjiznice osigurava Institut. Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju se
godis$njim planom Instituta.

IV. STJECANJE I ODRZAVANIJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 14.

Knjizni¢ni fond sustavno se izgraduje u skladu s djelatno$¢u koju obavlja mati¢na ustanova — Institut
za filozofiju. Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom, darovima te obveznim primjercima svih
izdanja Instituta.

Obveza je Knjiznice osigurati pristup relevantnoj gradi za potrebe znanstvenoistrazivackog rada
Instituta u skladu s vaze¢im propisima. Voditelj knjiznice u suradnji sa znanstvenicima Instituta prati
znanstvenu djelatnost i izgradnju fonda prilagodava odgovaraju¢im fazama u znanstvenoistrazivackoj
djelatnosti Instituta.

Clanak 15.
Knjiznici Instituta obvezno se dostavljaju: najmanje dva primjerka publikacije ¢iji je izdavac ili
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je izdavac Institut te jedan tiskani primjerak doktorske disertacije zaposlenika.

Clanak 16.
Instituta. Pristup u spremiste knjiga dopusten je osoblju Knjiznice i osobama koje za to dobiju
odobrenje voditelja Knjiznice.

Clanak 17.
prema potrebi kako bi se oslobodio prostor za smjesStaj aktualne grade i povecala dostupnost i
preglednost te stupanj koriStenja grade.

Clanak 18.
s dostignu¢ima struke radi $to kvalitetnijeg pronalaZenja informacija o jedinicama grade te samih
jedinica grade.

KORISNICI I KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 19.

Zaposlenici Instituta zasnivanjem radnog odnosa postaju ¢lanovi odnosno stalni korisnici Knjiznice.
Koristenje usluga je besplatno. Pod uslugama Knjiznice misli se prvenstveno na posudbu i koristenje
obrazovne, znanstvene, istrazivacke ili nastavne djelatnosti. Korisnici Knjiznice trebaju biti upoznati s
knjizni€nim uslugama, rukovanjem i pravilima koriStenja grade, a posebno sa svojim pravima i
obvezama koje su odredene ovim Pravilnikom i posebnim odlukama ravnatelja Instituta.

Vanjski korisnici jesu osobe koje suraduju na projektima Instituta, zaposlenici srodnih institucija,
koja je u redovnoj posudbi, uz polog osobne iskaznice ili pod nekim drugim uvjetom koji odredi
voditelj Knjiznice uz suglasnost ravnatelja Instituta.

Clanak 20.
Niti jedna jedinica grade ne smije se dati na koriStenje prije nego se evidentira te stru¢no i tehnicki
obradi.
Za posudenu jedinicu grade odgovara uvijek onaj tko ju je posudio.



Clanak 21.
Knjiznica vodi evidenciju o posudenoj gradi i korisnicima koji posuduju gradu. Moguce je
samozaduZzivanje putem potpisanog kartona koji se nalazi uz svaku jedinicu grade.

Clanak 22.
Rok posudbe moze se produziti u dogovoru s voditeljem Knjiznice, u skladu sa zahtjevima i
potrebama ostalih korisnika za tom gradom.
Referentna grada, Casopisi, kao i grada koju voditelj Knjiznice u suglasnosti s ravnateljem i
predsjednikom Znanstvenog vijeca Instituta proglasi vrijednom gradom, ne moZze se posudivati izvan
Knjiznice.

Clanak 23.
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kod upisivanja inventarnog broja na gradu se upisuje i oznaka ,,min®.
Ravnatelj moze donijeti odluku o reguliranju te grade kao trajno posudene.

Clanak 24.
Svu posudenu gradu korisnici su duzni vratiti u Knjiznicu ili staviti na uvid prilikom revizije ili
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Zaposlenici Instituta kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad potrebna grada iz drugih knjiznica u
koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja mogu naruciti gradu putem meduknjizni¢ne posudbe, pod
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posudbe odreduje ustanova koja je gradu posudila.

Clanak 27.
Knjiznica je ustrojbena jedinica u sastavu Instituta, te je voditelj obrade osobnih podataka Institut kao
ustanova. Voditelj Knjiznice vodi racuna o zastiti osobnih podataka korisnika u skladu s Opéom
uredbom o zastiti podataka, Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka, Etickim kodeksom
Voditelj Knjiznice koristi se podacima o korisnicima isklju¢ivo u svrhu za koju ih prikuplja, te kako bi
ispunio zakonske obveze.

V. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 28.
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Zbog potreba ostalih korisnika, zaposlenici Instituta duzni su posudenu gradu vratiti Knjiznici u
najkrac¢em roku.



Clanak 29.
Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje. S tim u vezi
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Instituta.

Clanak 30.
Zaposlenici Instituta kao primarni korisnici knjiznice provode znanstveni, nastavni i stru¢ni rad u
skladu s najvis$im profesionalnim i etickim standardima. S obzirom na to da im je omoguceno
samozaduzivanje i koriStenje dijela fonda i izvan radnog vremena Knjiznice, zaposlenici se trebaju
pridrzavati odredbi Etickog kodeksa Odbora za etiku u znanosti i visokom obrazovanju u dijelu u
ostalim zaposlenicima da se koriste tom imovinom.
Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje. S tim u vezi
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Instituta.

Clanak 31.
Korisnici Knjiznice duzni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u mirovinu izvrsiti sve
obveze prema Knjiznici Instituta odnosno vratiti posudenu gradu, uz moguénost ponovnog
posudivanja.

Clanak 32.
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istog naslova. Ukoliko je izdanje rasprodano korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi protuvrijednost
slicnim naslovom prema dogovoru s voditeljem Knjiznice.

Clanak 33.
Korisnik koji krs$i odredbe ovoga Pravilnika, tj. zanemaruje svoje obveze, upute i upozorenja
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Knjiznice. Odluku o tome, na prijedlog voditelja Knjiznice, donosi ravnatelj Instituta.

VI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama i Oglasnoj ploci
Instituta.

Broj: 280-28/10.2019.

Zagreb, 22. listopada 2019.
Ravnatelj Instituta:

Dr. sc. Filip Grgi¢

Ovaj je pravilnik na objavljen na mreznoj stranici i Oglasnoj plocCi Instituta 22. listopada
2019. te stupa na snagu 30. listopada 2019.



